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1. Start

Offnen Sie den Startbildschirm mit folgendem Link: profil inet WebClient (sachsen.de)

Melden Sie sich hier an, um Ihre Antragsdaten fiir das Antragsjahr 2021 zu erfassen

Hinweis:

Anmelung: Die Anmsicung in DIANAWD srialgt mit iren ZID-
2u 110, Soflen Sie Probleme bel der
vergessen haben, gelangen Sie

Anmelden

H £ Suchbegriff hier eingeben

2. Anmeldedaten

Nach erfolgreicher Anmeldung steht Ihnen folgende Startmaske zur Verfligung:

BNR10 | |

BNR15 27614 | |

Ich bin Berater/Mitbenutzer |:|

ZID-PIN | |

Anmelden

Geben Sie hier die BNR 10, die letzten 12 Ziffern lhrer BNR15 und die ZID-PIN ein und
betatigen den Button ,Anmelden®.


https://www.diana.sachsen.de/webClient_SN_SEP_P/#login

3. Start

Es erscheint dann folgendes Anmeldefenster. Klicken Sie auf die Kachel
Schulernahrungsprogramm.

G ) 7]  https;//www.diana.sachsen.de/webClient_SN_SEP_T/#dashboard AN 6 oE 3

Benuizername: 276141932501438 €

Abmelden

Wabhlen Sie das Verfahren

Schulemaehrungspro-

gramm




Auf der linken Seite finden Sie den Dokumentenbaum mit den Registerblattern:

- Stammdaten
- Bescheiddaten
- Auszahlungsantrag

&« G ] 1G] https://www.diana.sachsen.de/webClient_SN_SEP_T/#docs

DIANAweb Test

O] ]
Schulemaehrungsprogramm @ l‘-g 6

o @ Speichem Drucken Einreichen Historie

r_-l Dokumentenbaum El Dokumentenliste @Me\dungen Bescheiddaten

Lieferantendaten

[ Produkt Produkt
v Schulernaehrungsprogramm Lieferanten-Nr. Fe AR BT

% Stammdaten 51 I~ A

% Bescheiddaten Bankverbindung
Name der Bank Kontoinhaber IBAN BIC

Auszahl I

() Auszanungsantiag Commerzbank vormals Dresdner Test & DE74850800000606715430 DRESDEFF350
Auswahl des
Schuljahres

20212022 id

Auswahl Bescheid - Bewilligungsmonat

1932500110_2021_2022_SEP_01 g AZA erstellen/bearbeiten
Schuljahr Monat Antrag-Nr.
202172022 Januar ] 1932500110 2021 2022 SEP

4 P Produkt- - S - bewilligie
| | Name der Einrichtung aruppe Mengeinkg | Menge in Liter | Beihilfe (netto) in € Kinderzahl
(] | 100596 Kindergarten Biene Milch 164,80 160,00 168,00 80|
[J) | 200578|Gerd Frébe Schule Milch 208,00 200,00| 360,00| 100|
[0 | 200578|Gerd Frébe Schule Obst 100,00 0,00 320,00 100|
(C) | 200595/ Grundschule Bautzen Nord Milch 128,75 125,00 106,25| 100|
[T} | 200595/ Grundschule Bautzen Nord Obst 50,00 0,00 160,00| 100|

Oben befindet sich die Menileiste mit den Funktionen:

Speichem Einreichen Historie

- Speichern

- Drucken

- Antrag einreichen
- Historie

3. Maske Stammdaten

Wenn Sie das Registerblatt ,Stammdaten® anwahlen, werden Ihnen alle Daten lhres
Unternehmens aus unserem Stammdatenprogramm angezeigt. Hier konnen keine Eintrage
oder Anderungen vorgenommen werden. Sofern Anderungen erforderlich sind, teilen Sie uns
dies bitte mit.



< O w (3)  hitpsy//www.diana.sachsen.de/webClient SN_SEP_T/#docs A §=

Abmelden

DIANAweb Test 0] @ 9 9 SEP-Telieferart 8 |
= T
Schulemaehrungsprogramm 8! = 1932500110 o
i _ o | Auswahl
o @ Speichem Drucken Einreichen Historie 276141932501438 Verfahren
[ Dokumentenbaum  [Z] Dokumenteniiste @ (TEOTNELN | Bescheiddaten  Stammdalen
Stammdatenblatt - nur zur Information - hier sind keing Eintragungen moglich und erforderlich
v [ scruemaehrungsprogramm
B sammoaen AT 193500110
@ et L InVeKoS/ELER oder ELER-Registri die
Bescheiddaten etrieDsnummer Ihnen in Sachsen (Bundesiandkennung 14) vergeben wurde und die [hnen
(BNR15) 216141932501438 gleichzeitig mit Inrer PIN den Zugang zur ZID ermdglich.
@ Auszahlungsantiag
Betriebsname: SEP-Testlieferant 8
Adresse: SEP-Teststralle 8
09130 Chemnitz
Sonnenberg
Land. Sachsen ﬂ
Organicationsform: 14 M
4
Organisationsform
gitig seit 09.05.2017
Geburtsgatum: 08.11.1952
Geburtsort: Schlema
Finanzamt
Gegrindet am:
Kontodaten
| Bankname Bankort BIC BIC zahlungsrelevant IBAN Kontoinhaber
) (Commerzbank vormals | Dresden DRESDEFF850 IDE 15Test §
[ [Kreissparkasse Kaln ~ [Kdln OKSDE KSDE: DE0Y: 16
q »

4. Maske Bescheiddaten

Wahlen Sie zuerst das betreffende Schuljahr aus.

Auswahl des
Schuljahres

202212023 |d

In der Maske Bescheiddaten missen Sie als nachstes einen Bewilligungsmonat auswahlen:
Achtung: SEP (= Schulerndhrungsprogramm) Monate an den Ziffern erkennbar!

Auswahl Bescheid - Bewilligungsmonat

1932500110_2021_2022_SEP_01 |d
Beispiel: Monat Januar

Nun werden Ihnen alle Einrichtungen aufgelistet, fir die Sie in dem ausgewdhlten Monat eine
Bewilligung erhalten haben.

In dieser Maske sind ebenfalls keine Eintrage oder Anderungen moglich.

u Name der Einrichtung ';E‘;‘;S' Menge inkg | Menge in Liter | Beihilfe (netto)in€ o0 19

(7 | 100506 Kindergarten Biene Milch 164,80 160,00 168,00 80
(7 | 200578/ Gerd Frobe Schule Milch 206,00 200,00 360,00 100
(7 |20057¢| Gerd Frobe Schule Obst 100,00 0,00 320,00 100
() | 200595 Grundschule Bautzen Nord Milch 12875 125,00 106,25 100
[T | 200595|Grundschule Bautzen Nord CObst 50,00 0,00 160,00 100




5. Auszahlungsantrag erstellen

5.1  Antragsmonat auswahlen

Wahlen Sie in der Maske ,Bescheiddaten” den Monat aus, fur den Sie einen Auszahlungs-
antrag erstellen méchten und klicken Sie anschlielRend in das Feld ,AZA erstellen/bearbeiten®.

Auswahl Bescheid - Bewilligungsmonat
1832500110_2021_2022_SEP_01 E AZA erstellen/bearbeiten

Nun wird Ihnen die Eingabemaske flir den Auszahlungsantrag angezeigt.

DIANAweb Test

SCRUIBMAENTUNGSProgramm

it Daten arucken?

+ 2022 SEF 0 = aktiven AZA loschen =

Gesamtvamaben Schutsnr AZA vom Amt singelesen AZA snderbat
1932500110_2021 2022 SEP 202172022
Bankverbingung suswanien

DETsason00000G06T 1430 [

18AN BIC

) suszamanssanas

DE74850800000606716430 DRESDEFF850

Erfassungsdatum
03.03.2022

EF A EEF

=]

IMich 0,00 20,80 19,00 .00

0,00 0,00 0,00 0,00 20,00 000 65400 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00

3 Anisgen Gesamt 0.00 2050 19,00 600 2000 0.00 64,00 000

Erlassung_Milch Erfassung Obst Gemiise_______

Summen pra Elneichiung Benite Okoautschiag ‘Summen pro Exvichiung Baite Oksautschiag

1. Milch- Michproduide 2 ObstGemase

5.2 Eingabe Umsatzsteuersatz und De-minimis-Beihilfe

Kontrollieren Sie die Daten im oberen Teil der Maske und geben Sie den Umsatzsteuersatz
sowie die De-minimis-Beihilfe Gber das Drop/Down-Men ein.

Erfassungsdatum Umsaizsteversatz De-minimis Beihilfe(n)

03.03.2022 7% hd keine weitere(n) beantragt/bewilligt hd

De-minimis-Beihilfe:

- keine weiteren beantragt/bewilligt bedeutet, dass lhre eingereichte De-minimis-Erklarung
weiterhin gilt (und keine weiteren Beihilfen beantragt oder bewilligt wurden)

- weitere beantragt/bewilligt bedeutet, dass sich Anderungen gegeniiber der von lhnen
eingereichten De-minimis-Erklarung ergeben haben (neue Beihilfen! beantragt/bewilligt
oder noch gar keine De-minimis-Erklarung eingereicht)

5.3 Erfassung der gelieferten Mengen

1 ausgenommen davon sind De-minimis-Beihilfen, die im Rahmen des EU-Schulprogrammes bewilligt wurden, fiir diese ist
keine neue De-minimis-Erklarung im Ref. 92/LfULG abzugeben

6



Klicken Sie nun im oberen Teil der Maske mit dem Cursor auf eine Einrichtung. Im unteren
Teil der Maske koénnen Sie nun in den weil3en Feldern die gelieferten Mengen fur die
ausgewahlte Einrichtung erfassen.

o SEP-Testlieferant 8 —
@ £ 1932500110 HH ‘_D

. 5 apsgiang | Auswahl
Speichem Drucken Einreichen Historie 276141932501438 | oSiel | Abmelden

Zusammenfassung der Efassung fir bewilligte Einrichtungen
Milch Obst/Gemuse

™ ?j‘[' SP-NF. Name der Einrichtung ';’r“‘.‘:;‘uk:' Menge in kg Beihilfe Okoaufschiag Menge in kg Beihille Okoaufschlag
g e konv. ko (nefto)in € (netto) in € Konv. oko (nefto) in€ (netto) in €
3| 1| 100586 Kindergarten Biene Wilch 0,00 20,60 19,00 5,00
| 2| 200578/Gerd Frobe Schuie Mileh und Opst 0,00 0,00 0,00 0,00 20,00 0.00 64,00 0,00
(7| 3| 200585 /Grundschule Bautzen Nord | Milch und Obst 0,00 0,00 0,00 0,00
q 3 Anlagen Gesamt 0,00 20,60 19,00 5,00 20,00 0,00 64,00 0,00
Erfassung_Milch Erfassung_Obst_Gemuse.
Summen pro Einrichtung Beinifie Okoauischiag Summen pro Einrichtung Beinife Okoauischiag

1. Milch- f Milchprodukte 2. ObstGemuse

[ Menge in Liter Kenn- ‘Menge in kg
| | Produkt ckungen | konv. oko | | NL Produkt Produkibezeichnung e o
O |ot Kleinpack. 0,20 Liter O o1 |Adtel
O |02 Kleinpack. 0,25 Liter O |02 Bimen
O |03 H-Milch == 1 Liter [J [03  |Banane
O |04 Frischmilch >= 1 Liter (O [04 |Steinobst (Nektarinen, Piirsiche,
O |05 Beerenobst (Erdbseren, Himbee|
[J |08  |Sudfriichte (Apfelsine, Kiwi, Anar| “| 9 von 24 - Zwischenabl
Element nicht gesammelt: Loschen Sie
O |o7 | Trauoen Elemente, um Speicher zu vergraBem

Damit die Werte in die Felder Gibernommen werden, missen Sie nach Eingabe einer Zahl
immer in ein anderes Feld klicken.

Anschlieend klicken Sie oben mit dem Cursor die nachste Einrichtung an und setzen die
Eingabe fort usw. bis die Mengen fur alle Einrichtungen erfasst sind.

Zusammenfassung der Erfassung fiir bewilligte Einrichtungen

Milch Obs/Gemiise

;| SP-Nr. Name der Einrichtung 'Z’:u‘:)"p':' Menge in "'9__ Beihilie Okoautschlag Menge in "9_ Beihilfe Okoaufschiag
konv. ko (netto) in € (netto) in€ konv. oko (netto) in € (netto) in €
100596 Kindergarten Biene Milch 0,00 113,30 9550 33,00
(] 2| 200578(Gerd Frobe Schule Milch und Obst 0,00 0,00 0,00 0,00 20,00 0,00 64,00 0,00
] 3| 200595(Grundschule Bautzen Nord  Milch und Obst| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0 0,00

Alle erfassten Mengen werden Ihnen im oberen Teil der Maske angezeigt.
5.4  Druck der Liefernachweise

Um den Druck der Lieferscheine auszulosen, klicken Sie auf das Drucksymbol in der
Mendleiste.

Einreichen Historie

Die ausgedruckten Liefernachweise missen nun zunachst von den Einrichtungen quittiert
werden.



Beim nachsten Programmestart kdnnen Sie unter dem Registerblatt ,Auszahlungsantrage” den
zuletzt von Ihnen bearbeiteten Antrag erneut aufrufen.

5.6  Antrag einreichen

Zum Ubermitteln des elektronischen Antrages klicken Sie auf die Kachel Einreichen.

Einreichen Historie

Es wird lhnen als erstes eine kurze Erlauterung des Einreichvorgangs angezeigt.

& G M 3 https;//www.diana.sachsen.de/webClient SN_SEP_T/#submit
DIANAweb Test (O]
Schulernaehrungsprogramm @

O © g

Erlauterung des Einreichvorgangs
+ Einreichen
Einzureichender Auszahlungsantrag Sie werden im Folgenden durch den Einreichvorgang gefuhrt
Erklarungen und Verpflichtungen Klicken Sie im Navigationsbereich auf der linken Seite auf "Weiter', um fortzufahren.
Kontrolle Klicken Sie im Mena auf 'zur Bearbeitung', um das Einreichen abzubrechen und zuruck zur Bearbeitung zu wechseln.

Nach dem Einreichen Ihrer Dokumente erhalten Sie einen Datenbegleitschein, den Sie ausgedruckt und unterschrieben an die zustandige Behorde senden mussen.
Dokumente absenden

Erst nach Eingang des Datenbegleitscheins bei Ihrer Beharde gelten die Dokumente als eingegangen
Einreichbestatigung

H O suchbegriff hier eingeben =h » B @ oz Wi

Mit dem Button ,Weiter“ navigieren Sie durch den Einreichvorgang.



inreichen...

+/ Einreichen
Einzursichender Auszahlungsantrag
Erklarungen und Verpflichtungen
Kontrolle
Dokumente absenden

Einreichbestatigung

Als nachstes werden lhnen die wichtigsten Eckpunkte des Antrags angezeigt.

< O M@ 2 https://www.diana.sachsen.de/webClient_SN_SEP_T/#submit

DIANAweb Test @) @

Schulernaehrungsprogramm
o @ Zur Bearbeitung

Einreichen... Einzureichender Auszahlungsantrag

Einzureichender Auszahlungsantrag
+/ Einreichen

+ Einzureichender Auszahlungsantrag Auszahlungsantrag, der eingereicht wird

Erklarungen und Verpflichtungen Auszghlungsantrag. 1932500110_2021_2022 SEP_01
Schuljahr: 2021/2022
Kontrolle Monat: Januar

Zuwendung Milch gesamt: 85,50

Dokumente absenden Zuwendung Obst gesamt: 64,00

Einreichbestatigung

Sie mussen nun die hinterlegten Erklarungen und Verpflichtungen lesen und bestatigen,
anschliefend kann mit dem Button ,weiter fortgesetzt werden.



DIANAweb Test ©) B

Schulernashrungsprogramm

o @ zur Bearbeitung

Einreichen... Erklarungen und Verpflichtungen

+ Einreichen

"ElnzurewchenderAuszahlungsamrag

Bitte bestitigen Sie die Erklarungen und Verpflichtungen.

v Erklarungen und Verpflichtungen Erklarungen und Verpflichtungen

Kontrolle [+
Dokumente absenden

Einreichbestatigung

Ich akzeptiere die Erkidrungen und Verpflichtungen

AnschlieRend werden die Daten einer Plausibilitatsprifung unterzogen.

% G fﬁj @l https://www.diana.sachsen.de/webClient_SN_5EP_T/#submit

B

DIANAweb Test ©)

9 0O

Schulemaehrungsprogramm

Einreichen...

+ Einreichen
\’EinzureichenderAuszahlungsantrag
v Erklarungen und Verpflichtungen
+ Kontrolle

Dokumente absenden

Einreichbestatigung

Zur Bearbeitung

Kontrolle

Kontrolle der einzureichenden Dokumente:

I:‘ Mur Meldungen der Kategorie Fehler und Fatale Fehler anzeigen

@ Auszahlungsantrag

Fir die Einrichtung Gerd Frébe Schule wurde in der
Produktgruppe Milch nichts erfasst! Korrekt?
1932500110_2021_2022_SEP_01

Fr die Einrichtung Grundschule Bautzen Nord wurde in
der Produkigruppe Milch nichts erfasstl Korreki?
1932500110_2021_2022_SEP_01

Fur die Einrichtung Grundschule Bautzen Mord wurde in
der Produkigruppe Obst nichis erfasst! Korreld?
1932500110_2021_2022_SEP_01

Bei Fehlern kénnen Sie mit Klick auf das Feld ,zur Bearbeitung“ die Daten im Antrag
korrigieren (Bei der Anzeige von fatalen Fehlern ist dies zwingend erforderlich — eine

10



Einreichung mit diesen Fehlern ist nicht mdglich). Danach missen Sie den
Einreichungsvorgang von vorn starten.

Jetzt kdnnen Sie den Antrag absenden.

é O ﬁh |E| https://www.diana.sachsen.de/webClient_SN_SEP_T/#submit
DIANAweb Test (0] B

Schuleraehrungsprogramm
o @ zur Bearbeitung

Einreichen._. Dokumente absenden

Zuri Schritt 5 von 6 Neiter)

+ Einreichen

Dokumente absenden

‘,E\nzure\chenderAuszah\ungsamrag Die ausgewahlten Dokumente konnen nun eingereicht werden.

JErk\éuungen und Verpflichtungen Dokumente absenden
+ Kontrolle

Dokumente absenden

Einreichbestatigung

5.7 Datenbegleitschein drucken

Anschlieend erscheint folgende Maske.

< C M () httpsy//www.diana.sachsen.de/webClient SN_SEP_T/#submit
DIANAweb Test (0) @

Schulemnaehrungsprogramm
G © [

— Sehritt & Weiter b

+ Einreichen Der Dater 1IN MUSS ausg und mit den guittierten Liefernachweisen innerhalb von 2 Wochen im LTULG eingereicht werden
Bitte beachten Sie, dass erst mit Eingang des D bei der der A als gestellt gilt.

+/ Einzureichender Auszahlu ngsantrag

¥ Exrkdarungen und Verpflichtungen Datenbegleitschein &ffnen || Antrag drucken

+ Kontrolle
+/ Dokumente absenden

Einreichbestatigung

Bitte 6ffnen Sie den Datenbegleitschein und drucken Sie diesen 2 x aus. Ein Exemplar senden
Sie unterzeichnet, gemeinsam mit den quittierten Liefernachweisen an uns.

Den Button ,,Antrag ausdrucken® kdnnen Sie ignorieren.

11



